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/ Sunum Igerigi

/e

« QGirig
« Cevaplanmasi gereken sorular
SMART hedef belirleme

 Etkili bir cergeve olusturma

» Ozet olusturma

« Baslik olusturma

* Proje ekibi

* Risk yonetimi

* Planlama ve kontrol teknikleri




/ Proje Nedir?

/e

Proje;
* belli bir amaci gerceklestirmeye yonelik,

* belirli bir zaman igerisinde gerceklesmesi
gereken (bir sureyle kisitl),

e Ozgun
bir urun ya da hizmetin ortaya konmasi igin
planlanan faaliyetler butunudur.




/ /Proje Nedir?

Bir planlama surecidir.

Surec icerisinde cesitli
asamalari yapilandirarak Projelendirme
dusunceden eyleme
gecilmesini saglayan bir
yontemdir.

Uygulama




/ /Cevaplanma3| gereken sorular

Ne
Yapilacak?
Neden Nasi|
yapilacak? yapilacak?
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Cevaplanmasi gereken sorular
Y

i YONTEM Katihmcilar

zgun deger

AMAC 7 7 Amaca ulasmak icin E?ggarili?r,terisi

Nevi arastiracadiz? gerceklestirilecek faaliyetler / MEKAN J ?
eyi arastiracagiz” SURE

Neyi gelistirecegiz?

Sure-surec¢
tanimlamalari




Odaklanma

neyi arastirmak veya neyi gelistirmek istediginiz uzerinde dikkatlice dusunmek
/e

Projenizle ilgili 3 temel nokta nedir?

Yaziniz.

Projenizi bir cumlede ozetleyiniz.

Okuyucularin mesajinizi okuyup anlamalari igin oldukca kisitl bir
zamanlari vardir. Bu yuzden anlatmak istediklerinizi en kisa ve en yalin

bir bicimde anlatmaniz gerekir.

Yapmak istediginiz isi bir is arkadasiniza 1 dakika igcinde aciklayiniz.

lyi bir konu, arastirilacak olmasina ragmen kétu ve zayif bir dil ile
yazilmis ise bu projenin kabul edilme sansi ¢ok dusuktur.



w /e

SpeC|f|c (Belirli)

Hedef somut olarak belirlenmeli
(")rnegin, “daha ¢ok spor” yerine, “her aksam parkta yarim saat tempolu

yuruyus”
Measurable (Olgulebilir)

Hedef olculebilir, rakamlarla ifade edilebilir olmali. Rakam yoksa gercekgi

hedef de yoktur.

Q Achievable (Uygulanabilir)

Tutarli olmayan ve ihtiyag hissedilmeyen bir hedefin gerceklesme olasilig:
yoktur.

Q Realistic (Gercekei, uygun)

Hedef mumkun/gerceklestirilebilir olmalidir.

6 Time-Bound (Takvime bagl)

Hedefe ulasmak icin zaman siniri ve bir son tarih olmalidir.
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Etkill bir cerceve hazirlama

(calisma iskeleti)
Y

1-Aday proje neyi arastiriyor/gelistiriyor?

Bir ana amag cumlesi yazin (20-25 sozcuk)

* Bu calisma neden onemli?
« Hangi kuramsal ve/veya pratik soruna ¢cozum getirmeyi amacliyor?

2- Mevcut durumu ozetle

\liskili fikirleri organize et ve gruplandir.

« Anahtar kavramlar, noktalar nedir? Listeleyin.

* Bu konuda daha once gelistiriimis kuramsal, kavramsal ¢gerceveler var mi? Kisa notlar
cikarin.

« Calismaya baslamadan once konu hakkinda neler biliniyordunuz? Alintilarla destekleyin.
* Problem hakkinda hangi cevaplarin bilinmesine gereksinim var?

« Olasi alt sorular neler olabilir?

* Bu sorulari yanitlamak icin neler yapilmali?




Etkili bir cerceve hazirlama

(calisma iskeleti)
Y

« Katilimcilari
 Orneklem ve 6rnekleme ydntemini
« Calismay gerceklestirmek icin kullanilan yontemi ve arastirma sureci kisaca anlat.

4- Orijinallik

Bu calisma ile ortaya cikabilecek en temel sonucglar nedir?

« Calismada yeni olan nedir ve bu neden onemlidir?
» Onerebileceginiz herhangi bir pratik, yaklasim ya da teknik var midir?

5- Giris kismini gelistir

Cerceve boyunca birlestirici bir tema var mi?

« Giris bolumunun cergevesi ana mesaj ile baslamali,
« (Calismanizin amac veya hedeflerini betimlemeli.
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Etkili bir baslik olusturma

/e

Baslik, bir metnin igerigini mumkun olan en az sayida sozcuk ile tanimlar.

Etkili bir baslik, okuyucunun o metni okuyup okumama kararini etkiler.

Bu nedenle baslik proje icin onemli olan temel anahtar sozcukleri icermelidir ki
bu sayede projenin mesajini okuyucuya iletebilsin.




Etkill bir baslik olusturma

/e

Icerigi en iyi yansitan, anlasilabilecek ve
dizinlere giren anahtar sozcukleri iceren
bir baslik yazmaya calis.

Basligi erken bir zamanda yaziniz.
Gelistirmeye devam ediniz.

Kisa ve 0z ol. Gereksiz butun sozcukleri
at.

Baslik bir “cumle gibi” degil bir “etiket”
gibi olsun.

Iceri dogru iletecek miimkuin olan en az
kelime (onerilen 10-12 sozcuk civaridir).

Baslikta sadece bir konu ya da fikir ifade
edilsin.

Basit sozcuk duzenini ve yaygin

Baslikta onemli sdzcugu one al. bilesimleri kullan.




/

Etkili bir ozet olusturma

Ozet; bir projenin kapsamini, icerigini ve en 6nemli kisimlarini en kisa sekilde
iceren adeta sikistiriimis bir surumudur.

Genellikle bir projenin ilk okunan bolumu olup okuyucuyu projeyi ayrintili
okumaya hazirlar.

Bu nedenle kisa, 0z, okunakli ve proje hakkinda doyurucu bilgi verecek sekilde
olmalidir. Ozet belirlenen blyuklik sinirina uymalidir aksi halde projeniz sirf bu
nedenle bile reddedilebilir.
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Etkill bir ozet olusturma

/e

Arka plan yazisi, literatur taramasi ve
cok ayrintili yontem aciklamalarindan
kacinin.

Ana amaci ve sonuclari belirleyin.

Gereksiz gorunen her turlu sozcuk
ya da cumlecikleri ayiklayin.

Ozetin sadece en temel bilgileri
icerdiginden emin oluncaya kadar
revize edin.

Yonteme iligkin anahtar sozcuk ve
cumlecikleri belirleyin.

Bulgular veya tartisma
bolumlerinden ana bulgular
belirleyin ve bu bilgileri
“paragraflar” seklinde duzenleyin.

Ozeti bir is arkadasina (tercihen
sizin alana uzak birine) verin ve
yazilanlarin ona anlamli gelip
gelmedigini sorun.

Ik cimlelerde calismanin
amacini/onemini/hipotezini, daha
sonra kisaca yontemini yazin.

N
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Proje takim calismasi gerektirir.

/e

Proje Yoneticisi- Koordinator

Proje ekibinin
 faaliyetlerini ve fonksiyonlarini
planlama,
* yonetme,
* butunlestirme ve
* denetleme

sorumlulugunu alan kisi proje
yoneticisidir.
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(varsa) Ortaklar ve diger kurumlarin projeye katilim ve gorevleri

/e

Asagidaki sorulara cevap aranmalidir:

Projede ortaklar kimler?

Katkisina, destegine ya da yardimina ihtiya¢ duyulanlar kimler?
Her birinin gorevleri neler?

Diger kurumlar kimler olabilir?

Universiteler

Yerel yonetimler (belediyeler, ...)

Saglik bakanligi, maliye bakanligi vb.

Sivil Toplum Kuruluslari (dernekler, vakiflar,...)
Ulusal ve yerel medya




/ Proje yoneticisi ve proje ekibi

/e

Proje ekibi (ortak, partner)

Proje yoneticisi (Koordinator)

Projeyi imzalayan Projede rolu olan

Uygulama ve raporlamada ana sorumiu Uzmanlik alanina iliskin bazi faaliyetlerden sorumlu

Butun faaliyetlerin genel koordinasyonu Koordinatore karsi sorumlu




RISK YONETIMI

Proje riski iki kavrami igerir:

Bazi problemli durumlarin ortaya ¢ikmasi "olasiligi”

"0- olanaksiz" ile "1- olmasi kesin" arasinda sayisal bir
degerle ifade edilir.

%20 den kugukse olma olasihigr "dusuk", %20-%50
arasindaysa "orta", % 50 den buyukse "yuksek riskli" kabul
edilir.

Bu durum ortaya ¢iktiginda yaratacagi "etki"

Risk etkisi O ile 1 arasinda bir sayisal olcuyle ifade edilebilir.
"0- ciddi degil", "1 ise felaket"tir.



/ Proje Planlama ve Kontrol Teknikleri

/e

Bir proje yoneticisinin amaci,

Proje urununu, olabildigince Kkisa surede, en dusuk
maliyetle ve en mukemmel bir bicimde ortaya ¢ikarmaktir.
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/ Proje Kontrol Tablolar

Yararlari
Y

Yerine getirilecek her gorevin gerektirecegi zaman ve maliyetler

Ongorilen programin gerisinde kalan gorevler ve bunlarin projenin genel
gorunumu uzerindeki muhtemel etkileri

Planlanan maliyet ve ongorulen bitis suresi ile karsilastirmali olarak belirlenen
projenin gelisme duzeyi




Faaliyetlerin Planlamasi

/e

Faaliyetlerin baslama ve bitis

Ana faaliyetlerin olusturulmasi /i 7
surelerinin saptanmasi

Toplam surenin ve Kkritik

Alt faaliyetlerin olusturulmasi faaliyetlerin belilenmesi

Faaliyet sorumlularinin

Faaliyetlerin siralanmasi
saptanmasi




Faaliyetlerin siralanmasi

/e

ANA FAALIYET




/4 Ornek faaliyet planlari

FAALIYET PLANI
: AYLAR | e
FAALIYET ADI 1 5 3 2 z e ?: 5 o] 10] 1] 12 UYGULAMA BIRIMI
Proje ekibi ve madde bagimlihg ekibinin Yesilay Yonetim
olusturulmasi Kurulu
Danisma Kurulu olusturulmasi Yesilay Yonetim
Kurulu

Yesilay Kultiiplerinin olusturulmasa, var Proje ekibi
olanlarin tespiti

I . i T ;i
Hizmet alimi thalelerinin yapilmasi Proje ekibi

N VI I ___|  Altyiklenici

Proje ekibi

ol I Proje ekibi
Alt ;-,riiklenici

Okullardaki kuliip calismalarinin baslatilmas: Proje ekibi
ve takibi

Olcme degerlendirme calismalan Alt yiiklenici
Proje ekibi

o & A
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Uygulama birimi

Faaliyet 1 Proje hazirhk déneml

1. Proje ekibinin hazirflanmas

... Dernegi Proje
Uygulama Ekibi

1.2 Proje ofis malzemelerinin alinmasi

... Dernegi Proje
Uygulama Ekibi
Tedarikgiler

1.3.Proje Ofisl ve proje gordndridgdnin saglanmas

... Dernegi Proje
Uygulama Ekibi
Tedarikgl

Faaliyet 2 Taniim Faallyetlerl

Darnegl  Proje
Uygulama Ekibi

o Vakfi
2.1 Tamitim semineri ... ¥akfi
2.2 Tamtim yayimlar ... Wakfi

Faaliyet 3 Egitim Faaliyetlerl

Proje ekibive

Efitmenler
Dernegl  Proje
3.1 Hedef kitle tespit calismalar Uygulama Ekibi-
ISKUR

3.2 Egiticilerin tespitl ve &n calismalar

Dernegl  Proje
Uygulama Ekibi

ISKUR
_ Egltmenler
3.3 Egitimberin gerceklestirilmes| !
Efitmenler
3.4 Egitimde pratik uygulamalar ve proje odevlerl
3.5 Sinavlar Efitmenler
1.6 Ebitilent | dagiti Proje ekibl Ve
b Egitilenlere yayinlarn dafitilmas Egitmenler
Faaliyet 4 Denetim ve Raporlama Proje ekibi
4.1 Beyan raporlar Proje ekibi
4.2 Ara rapor Proje ekibi
4.3 Nihal rapor Proje ekibi
4.4 Anket ve raporlar Proje ekibi
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Misterinin Istegi Proje Sefinin Mithendisin Programcinin Saticinin
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Belgelenen Tamamlanan Cikartilan Projenin Ne Kadar  Misterinin Gercekte
Proje Isler Fatura Desteklendigi Istedigi
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Ismet Barutgugil. (2008). Proje yénetimi. Kariyer Yayincilik.
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